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metodologia de fiscalizagdo, os documentos ou as ferramentas, computacionais ou néo,
e controles adotados, recursos materiais € humanos disponiveis e necessarios a
fiscalizac8o, entre outros.
Art. 8° Antes do envio do processo para exame e aprovagdo da Assessoria Juridica, nos
termos do parégrafo Unico do art. 38 da Lei n° 8.666/93, deve-se realizar uma
avaliagcdo da conformidade legal do procedimento administrativo da contratag&o,
preferencialmente com base nas disposi¢des previstas no Anexo | e |l da Orientagéo
Normativa/Seges n° 2, de 6 de junho de 2016, do anexo | da portaria SEPLAG n° 514
de 16/11/2018 e os demais previstos nesta Ordem de Servico.
Parégrafo Primeiro: As listas de verificacéo de que trata o caput deverdo ser juntadas
aos autos do processo, com as devidas adaptacdes relativas a0 momento do seu
preenchimento.
Parégrafo Segundo: Havendo parecer juridico referencia e de efeito vinculante, como
0s normativos, exarado pela Procuradoria Geral do DF, este devera ser anexado ao
processo, para que a Assessoria Juridico-Legislativa possa realizar Checklist de
conformidade, verificando exclusivamente a compatibilidade entre a hipdtese
veiculada em parecer e o0 caso concreto sob sua andlise, ressalvada a hipétese explicita
de necessidade de consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente
identificada e motivada.
Parégrafo terceiro :Os aspectos estritamente técnicos relacionados ao objeto da
licitago fogem da alcada dos opinativos da AJL da Casa Civil, sendo de inteira e
exclusiva responsabilidade do Gestor que aprovar o Termo de Referencia e ou Projeto
Bésico.
Art. 9° Apés a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestagéo dos servigos
exigir, A Subsecretaria de Administracéo Geral, em conjunto com a &rea demandante,
devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagBes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.
Art. 10. As contratagdes por dispensa de licitagdo devem observar o disposto no Anexo
| desta Ordem de Servico.
Art. 11. As contratacdes de servicos e aquisicdes devem ser orientadas pelo disposto
no Anexo Il desta Ordem de Servigo
Art. 12. As prorrogacdes contratuais devem seguir o disposto no Anexo |ll desta
Ordem de Servico.
Art. 13. As contratagdes de capacitacdes devem observar o Anexo |V desta Ordem de
Servico.
Art. 14. As pesquisas de prego devem obedecer aos ritos constantes no Anexo V desta
Ordem de Servico.
Art. 15. A adesdo ao Plano de Suprimentos (PLS) deve seguir os ritos do Anexo VI
desta Ordem de Servico.

DISPOSI COES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 16. A CACI/DF, preferencialmente, utilizard em suas aquisigdes e contratagoes o
Portal de Compras estabelecido pelo Decreto n® 37.729, de 26 de outubro de 2016.
Art. 17. A existéncia de ato omissivo, comissivo, negligéncia, desidia ou erros
Grosseiros ocorridas durante todo o processo de contratacéo e seus desdobramentos,
poderd ensejar a instauragdo de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade, nos termos da Lei Complementar n° 840/2011, e da Lei de
Introducédo as normas do Direito Brasileiro, de acordo com a nova redagdo dada pela
lei n°12.376, de 2010, sem prejuizo das demais responsabilidades por eventuais danos
causados a0 erdrio ou aterceiros.
Art. 18. Os documentos dos procedi mentos regulamentados por esta Portaria devem ter
seu nivel de acesso, via de regra, como publico, com excegdo ao processo
propriamente dito, que deve ter como hip6tese legal de restricdo “Lei n° 8.666/1993 —
LicitacGes e Contratos" até que iniciada a fase externa ou até o0 momento em que haja
posicionamento final sobre o assunto objeto do documento ou processo, em
conformidade com a Lei Distrital n°® 4.990, de 12 de dezembro de 2012 e a Portaria n®
03, de 05 de janeiro de 2022 da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.
§ 1° A aplicagdio de nivel de restrigdo a cada documento deve considerar o seu
respectivo contetido.
§ 2° E obrigatéria a alteragéo do nivel de acesso para pablico quando a motivagdo para
a restricdo para cada documento, ou para 0 processo propriamente dito, ndo mais
subsistir.
Art. 19. Todo documento elaborado deve observar os modelos e padrdes definidos no
Manual de Comunicagéo Oficial do Distrito Federal e suas alteracdes.
Art. 20. O Secretério da Casa Civil deliberara sobre casos omissos e competéncias aqui
estabel ecidos.
Art. 21. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

JOSE EDUARDO COUTO RIBEIRO

ORDEM DE SERVIGO N° 27, DE 07 DE FEVEREIRO 2023
O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRAGAO GERAL, DA CASA CIVIL DO
DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista o disposto na Lei n°
8.666/93; Decreto n° 37.667/2016; Decreto n° 39.736/2019; Decreto n° 36.520/2015;
Decreto n° 37.302/2016; Decreto n° 38.934/2018; Decreto n° 40.205/2019; Decreto n°
32598/2010; Decreto n° 39.453/2018; Portaria n® 03, de 29 de abril de 2021; Portaria n® 01,
de 18 de janeiro de 2023; Ordem de Servigo n° 294, de 26 de dezembro de 2022; Ordem de
Servico n° 94, de 20 de maio de 2021 e Informativo TCU n° 218/20143; e,

Tendo em vista o disposto na Instrucdo Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017,
devidamente recepcionada no GDF; e
Considerando a necessidade de se padronizar a apresentacéo de documentos nos processos
de pagamento de prestagdo de servicos e/ou de aquisi¢io de bens e materiais, solicitados
pelas unidades demandantes a Subsecretaria de Administragdio Geral, da Casa Civil do
Distrito Federal, resolve:
Art. 1° Para fins de instruggo, esta ordem estabelece pardmetros minimos complementares
aos previstos no Decreto 32.598, de 15 de dezembro 2010, para apresentacéo/instrugdo
processual dos documentos relativos a pagamento de prestacdo de servicos e/ou de
aquisicéo de bens e materiais, conforme processo de negdcio e checklist para solicitago de
pagamento — informacdes contidas no Anexo |, no &mbito da Casa Civil do Distrito Federal.
Art. 2° Os processos deverdo ser instruidos no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI),
respeitando o modelos contidos nos Anexos, e em conformidade com as Legislagdes
vigentes.
Parégrafo Unico. Os requisitos minimos devem ser atendidos, sob o risco de devolugéo para
complementacéo de informacdes e ou diligéncias.
Art. 3° Os modelos citados nos Anexos serdo disponibilizados no Sistema SEI para consulta
e utilizacdo na Rede de Computadores Interna— INTRANET CACI, desta Casa Civil. Em
necessidade de especificidades contratuais outros model os poder&o serem criados.
Art. 4° Compete a0 Executor do contrato:
| - O gerenciamento das atividades relacionadas a execugdo do contrato, a fiscalizagdo
técnica e administrativa e dos atos necessérios a manutengéo do objetivo e ou das entregas
da contrataggo, da verificagdo de necessidade e adequabilidade de possiveis prorrogagdes,
repactuacoes, reequilibrio econdmico-financeiro, ateracdo, acréscimos, supressdes,
pagamento, aplicag@o de san¢des, e mesmo extingdo dos contratos, dentre outros.
Il - Além do acompanhamento regular dos contratos e o cumprimento das previsdes
constantes no instrumento de designagdo, anexar, ao processo de pagamento, Relatério
Andlitico de Execugdo, atestando a adequada e legal execug@o do servigo contratado,
encaminhando aos setores competentes para aprovagéo e atesto, se for o caso, devendo
manter o acompanhamento e gestdo até sua liquidacéo;
11l - manter controle atualizado dos nimeros dos processos referentes a execugdo do
contrato que se encontra em andamento, em ordem cronoldgica, para o efetivo
acompanhamento;
1V - verificar se o cronograma fisico, orcamentério e financeiro dos servicos esta ocorrendo
de acordo com arespectiva ordem de servico e cldusulas contratuais;
V - coordenar reunides de trabalho periodicamente e de conclusio da execugdo contratual,
quando necessaria;
VI - solicitar formal e com registro nos autos, a contratada a correcdo de pendéncias
constatadas na execugdo do contrato;
VIl - avaiar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade competente para
deliberagéo;
VIII - receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a ddvidas ou questionamentos
feitos pela contratada e pelos demandantes, centralizando as informagdes;
IX - acompanhar os resultados, metas e objetivos alcangados em relagéo a execugdo da
obrigagdo do contrato pararegistro e atesto nos Relatérios Analitico de Execugéo;
X - enviar o processo de pagamento a &rea técnica, obedecendo, criteriosamente, quanto a
documentagdo: a ordem cronoldgica, localizagdo, a observando a data de validade e a
disponibilidade orcamentéria.
Art. 5° Esta Ordem de Servigo entraem vigor na data de sua publicacéo.

JOSE EDUARDO COUTO RIBEIRO

SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

SECRETARIA EXECUTIVA DAS CIDADES

PORTARIA N° 30, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2023
O SECRETARIO EXECUTIVO DAS CIDADES, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela
Portarian® 60, de 08 de fevereiro de 2022, resolve:
Art. 1° Revogar, por interesse publico, a Permissdo de Uso Né&o-Qualificada n® 936/2008,
Processo Administrativo n® 0364-000140/2009, em nome de LEILA ROSA DOS SANTQOS,
CPF n® 879.XXX.XXX-91, referente a0 BOX 604, ALA C, na FEIRA PERMANENTE DE
SAO SEBASTIAOIDF.
Art. 2° Esta Portaria entraem vigor na data de sua publicagéo.

VALMIR LEMOS DE OLIVEIRA

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

SECRETARIA EXECUTIVA DE FAZENDA

DECLARACAO DE CAPACIDADE DE FINANCIAMENTO
Processo SEI n° 00150-00007134/2021-61.
O Secretério Executivo de Fazenda, Substituto, no uso de suas atribuigdes legais, com
fundamento no art. 2° da Portaria SEEC n° 170, de 17 de junho de 2021, e nos termos do
Processo SEI-GDF n° 00150-00007134/2021-61:
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